PROCEDURA
ORGANIZACJI
WYCIECZEK
SZKOLNYCH



PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz.U. z 2010 r. Nr 127 poz. 857 )

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie os6b przebywajacych na obszarach
wodnych ( Dz.U. z 2011 r. Nr 208, poz.1240).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkOow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2002 r. Nr 6 poz. 69) z p6zniejszymi zmianami.



§1

Zasady ogolne

Wycieczki i inne formy turystyki sa integralna forma dziatalno$ci wychowawczej

szkoty.

Organizowanie przez szkol¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
1 historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrdod dzieci i mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejgtnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) poprawg stanu zdrowia dzieci i mlodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

i) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

j) integracja zespotu klasowego, szkolnego

k) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

Organizacj¢ i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,

zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia

przygotowania.

Uczniowie wymagajacy dodatkowej/szczegolnej/ opieki, nadzoru podczas wycieczki,

o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udzial w wycieczkach

iimprezach przy wsparciu swoich rodzicow lub opiekunéw oraz za zgoda

wychowawcy /organizatora wycieczki/.

§2
Rodzaje wycieczek

. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktérych udzial nie wymaga
od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i umiejgtnosci specjalistycznych,

c) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy we¢drowne, w ktérych udzial wymaga
od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejgtnosci specjalistycznych,
w tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem / rowerem/,

e) imprezy wyjazdowe - zwiazane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.



§3
Zadania kierownika wycieczki

Kierownikiem wycieczki przedmiotowej moze by¢ nauczyciel szkoly lub osoba

z zewnatrz majaca ukonczony kursu organizatora wycieczek. Kierownik nie petni

funkcji opiekuna.

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikéw

obozéw wedrownych.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca

uprawnienia badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

Opiekunami wycieczki lub imprezy moga by¢ nauczyciele, rodzice - kazda osoba

pelnoletnia.

Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy,

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw,

c) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania,

e) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

f) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikéw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikéw,

h) dokonanie podziatu zadan wérdéd uczestnikéw,

i) opieka nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce,

j) dysponowanie s$rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki
lub imprezy.

§4
Zadania opiekuna wycieczki szkolnej

Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.

Wspétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu

wycieczki lub imprezy.

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw,
ze szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczefstwa.

4. Nadzo6r nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

6. Opiekunowie potwierdzaja wlasnor¢gcznym podpisem na karcie wycieczki przyjgcie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
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§5

Zasady organizacji wycieczek

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa nalezy przestrzegac
zasad BHP. Maksymalna liczba uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna:
podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 30
podczas wycieczek poza jej terenem — 15



Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, potrzebg
szczegolnego nadzoru wychowawczego nad grupa, a takze specyfike zaje¢, imprez
i wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywaty.

Miejscem zbidorki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac
przed przychodnia lekarska (ul. Nastrojowa) lub inne miejsce uzgodnione wczes$niej
z dyrekcja szkoty.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszcz¢sliwego wypadku.
Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

Udziat uczniéow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicéw lub prawnych
opiekunéw, ktérzy powinni przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty zwiazane z udziatem
w niej ich dziecka.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi - standéw
pogodowych narazajacych zdrowie i bezpieczenstwo jej uczestnikow.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objgci ubezpieczeniem od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow.

§6

Obowigzki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowiazany:

1.

2.

a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

¢)  wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekunéw, pilota wycieczki i przewodnika,

d)  w s$rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawa¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢
przez okno,

f)  nie za$miecac pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h)  w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

i)  dbac o higieng i schludny wyglad,

j)  nie oddalac si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzega¢ postanowien i regulaminéw tych obiektow,

)  zachowywac si¢ zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzega¢ zakazu palenia papierosOw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw
oraz innych $rodkéw odurzajacych.

§7
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt udzialu jednego
uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicow
lub innych zrédet (ze $rodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen
wspierajacych oswiatg oraz od sponsoréw).
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9.

Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowiazani sa do pokrycia
zwigzanych z nia kosztéw, chyba, Ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany
z innych zrédet.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje t¢ wycofali, zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w imprezie.
Organizator wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan
finansowych z nig zwigzanych.

Dowodami finansowymi sa przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach
moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez organizatora
wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie moga
przekroczy¢ 20% kosztéw wycieczki.

Rozliczenia wycieczki dokonuje organizator/kierownik wycieczki w terminie 7 dni
od jej zakonczenia (faktura, dowody wptaty i wyptaty z kasy RR) w ksiggowosci
szkoty.

§8
Dokumentacja wycieczki

Umowa z biurem lub przewoznikiem

Karta i harmonogram wycieczki — zatqcznik nr 1, 1a.

Listg uczestnikéw wycieczki podpisang przez dyrektora - zatgcznik nr 2.

Pisemna zgodg rodzicéw/opiekunéw - zatacznik nr3.

Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki — zatgcznik nr 4.

Pisemne potwierdzenie zapoznania z regulaminem wycieczki — zatqcznik nr 5.
Program wycieczki z godzinami i poszczegdlnymi punktami wycieczki oraz zaj¢ciami
edukacyjnymi (Zielona Szkota)

Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie 1 - 7 oraz kserokopia kursu
kierownika wycieczki, powinny by¢ ztozone w terminie minimum 2 dni przed jej
rozpoczeciem do zatwierdzenia przez dyrektora.

Kierownik wycieczki posiada ze soba oryginaly dokumentéw; ksero zostaje
w sekretariacie szkoty. Po powrocie oryginaty dokumentéw powracaja do sekretariatu.

Jezeli wynajmujemy autokar na przejazd lub podpisujemy umowe z biurem, to organizator
wyjazdu podpisuje umowe z biurem lub przewoznikiem, w ktorej istnieja zapisy dotyczace:

kto reprezentuje Rade Rodzicéw szkoly (rodzic bedacy cztonkiem RR) lub nauczyciel
z upowaznieniem od RR,

ilo$¢ os6b wyjezdzajacych (ucznidéw, opiekundéw),

termin wycieczki,

program wycieczki,

trasa wycieczki,

miejsce podstawienia autokaru,

rodzaj transportu,

nocleg,

wyzywienie,

ubezpieczenie,

ptatnosci,

adnotacje dotyczace sprawdzenia autokaru przez policje¢ w dniu wyjazdu,
a w przypadku awarii zapis, ze ustugodawca zobowiazuje si¢ do podstawienia innego
sprawnego autokaru w jak najkrétszym czasie.



§9
Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych maja obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasa wskazana przez dyrektora,
wychowawcg.

Liste tych uczniéw wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.
Organizator wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postgpowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.

Wobec uczestnikéw, ktérzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia ktéregokolwiek punktu regulaminu wycieczki,
zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty.
W przypadku decyzji kierownika wycieczki o natychmiastowym odebraniu dziecka
z wycieczki rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani sa do natychmiastowego przyjazdu
na miejsce po dziecko.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkotly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogdlnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i warunkéw organizowania
przez szkoly krajoznawstwa i turystyki.



Zatqcznik nr 1
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zatozenia programowe wycieczki (zgodne z podstawg programowa)

Termin ..o ilosc dni ...ceevveennnee Klasa ....cccoovveereeenie
LicZDa UCZESINIKOW ... e
Kierownik (imig i NAZWISKO) ......coiiiuiiiiiiiiie it
Telefon KONTaKIoOWY ... e
LiCZDa OPIEKUNOW ...
STOAEK IOKOMOGi ..ottt eee et ee et se e e e e eas et teaneeesensaeeeennee
Planowana godzina i MiejSCe WYJAZAU ........c.uuuieiiiiiiiiiae it

Planowana godzina i Mi€jSCE POWIOTU .......eeiiieiiiiiiiiiieiie et e e

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa

na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)



Zatqcznik nr la

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Adres punktu
noclegowego

i
zywieniowego |

Data
i godz.
wyjazdu

llosé

km Miejscowosé Program

Zatwierdzam

(piecze¢ i podpis dyrektora szkoty)



Zatqcznik nr 2

Lista uczestnikow wycieczki

,_
©

Imie i nazwisko

Klasa

Numer
telefonu

PESEL Adres

©OIN® O W IN =

Piecze¢
i podpis dyrektora szkoty
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Zatqcznik nr 3
OSWIADCZENIE

Zgadzam sie na udziat mojego dziecka

(Imig i nazwisko)

w wycieczce szkolnej organizowanej w terminie

(termin wycieczki)
na trasie

o Nie ma Zzadnych przeciwwskazan zdrowotnych, aby moje dziecko wzieto
udziat w w/w wycieczce

o Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw
lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka

LOAZ, dn. oo, (czytelny podpis rodzica/opiekuna)

OSWIADCZENIE

Zgadzam sie na udziat mojego dziecka

(Imie i nazwisko)

w wycieczce szkolnej organizowanej w terminie

(termin wycieczki)
na trasie

o Nie ma Zzadnych przeciwwskazan zdrowotnych, aby moje dziecko wzieto
udziat w w/w wycieczce

o Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw
lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

LOAZ, dn. oo, (czytelny podpis rodzica/opiekuna)
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Zatqcznik nr 4
Regulamin wycieczki — gtbwne wytyczne do regulaminu wycieczki /organizator

dostosowuje regulamin do specyfiki wycieczki, ,,Zielonej Szkoty”/

Przyktad

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.
2.
3.

4.
5.

o

S © @

Punktualnie przyby¢ na punkt zbiorki

Zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazoéw wydawanych przez opiekundéw
lub przewodnikéw.

Nie oddala¢ sie od grupy bez zezwolenia opiekuna.

Przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywac¢ ostroznosé
na ulicach i w innych miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek
niebezpieczenstwo.

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do posiadania waznej legitymaciji
szkolnej.

Kulturalnie odnosi¢ sie do opiekunow, kolegéw i innych oséb.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.
Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

OW miejscach noclegowych postepowa¢ zgodnie z obowigzujgcym tam

regulaminem.

11.Dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktérych sie przebywa.

Wobec uczestnikdw, kitorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw
bezpieczenstwa, bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen
zachowania zawartych w Statucie Szkoty.

W przypadku naruszenia przez ucznia zasad regulaminu w sposéb zagrazajacy
bezpieczenstwu wtasnemu lub innych natychmiast zawiadamia sie jego rodzicéw
(prawnych opiekunow) oraz dyrektora szkoty.
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Zatqcznik nr 5

Zapoznatem(am) sie z regulaminem wycieczki i jej programem:

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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